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  د جان و خردنوبه نام خدا 
  

  

  بستن مانده حسابها درپایان سال مالی دستورالعمل  

   105موضوع ماده و بودجه  فنی تخصصی مالی هاي کمیتهمصوب  

   و خدمات بهداشتی درمانی کشور دانشگاههاي علوم پزشکینامه مالی و معاملاتی  آیین

  

  :مقدمه 

واحدهاي تابعه مستقل  تاپایان ي علوم پزشکی ، مصوب دانشگاه ها نامه مالی و معاملاتی آیین 4و ماده  10ماده بند هفت  وفق

  .د نارائه صورتهاي مالی نهائی شده خود اقدام نمایتهیه و  اردیبهشت و ستاد دانشگاه باید تا پایان خرداد ماه سال بعد نسبت به 

مندرج در تراز  يصحت مانده حساب هاس از اطمینان از پواحدهاي تابعه  وانجام این امر ضروري است ، امورمالی ستاد براي 

 ، انطباق حساب هاي فیمابین ستاد با واحدهاي تابعه مستقل و غیر مستقل و اعمال آزمایشی منتهی به پایان اسفند ماه هرسال 

  :  بشرح جدول ذیلتمی لازم سیستمی و غیر سیس کنترلهايحداقل 

  

  .د  ننسبت به بستن مانده حساب ها بشرح توضیحات مندرج در صفحات آتی اقدام نمایو ثبت تعدیلات لازم در صورت ضرورت ، 

  .می باشد قید گردیده است  شایان ذکر است کنترل هاي موصوف بطور تشریحی در چک لیست مربوطه که پیوست

  

  کنترل   کنترل  ردیف
تعدیل در صورت 

  اشکال

  تهیه صورت مغایرت بانکی براي کلیه حساب ها   1
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  دارد  ثبت مغایرت هاي مندرج درصورت مغایرت بانک ها در صورت لزوم در دفاتر مالی   2

  دارد  دان تصفیه مانده حساب تنخواه گر  3

  دارد  مانده حساب هاي بانکی غیر قابل برداشت   4

  ندارد  مانده وجوه مصرف نشده نزد واحدهاي تابعه   5

  دارد  احتساب ذخیره لازم براي علی الحساب هاي پرداخت شده و تصفیه نشده  6

  دارد  احتساب ذخیره لازم براي هزینه هاي تحقق یافته پرداخت نشده   7

  دارد  و تضمین هاي دریافتی "  940901کد  -نترل قراردادها ک "حساب   8

  اطلاعات اموال موجود در قسمت ویرایش و تکمیل کارت اموال   9
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  دارد   " 140299کد  - ، ارسال نشدهنسخ دریافت شده کنترل  "مانده حساب   10

  دارد   " 309901کد  -خرید کالا "مانده حساب   11

  دارد  "  309902کد  - خدماتخرید  "مانده حساب   12

  دارد  " 309903کد -مالیات بر ارزش افزوده خرید کالا و خدمات "مانده حساب   13

  دارد  تائید شدن تمام رسیدهاي کالا  براي تمام  انبارها    14

  دارد  نرخ گذاري تمام رسیدهاي کالا  براي تمام انبارها   15

  دارد  صدور اسناد حسابداري براي تمام رسیدهاي کالا   16

  دارد  تائید شدن تمام حواله هاي کالا براي تمام انبارها  17

  دارد   صدور اسناد حسابداري براي تمام حواله هاي کالا  18

  دارد   ) انبار گردانی ( شمارش کالادر پایان سال  اضافات انبارها ناشی از/ کسر   19

  داردن  در نرم افزار نظام نوین مالی  نهائی شدن تمام اسناد حسابداري صادره  20
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  :بشرح ذیل صورت می گیرد در نرم افزار نظام نوین مالی  سه مرحلهدر  بعد ابتداي سالدر عملیات بستن مانده حساب ها 

  

  سال مالی  بعد  1بستن مانده حساب ها بطور موقت و ایجاد سند افتتاحیه موقت به عنوان سند حسابداري شماره  :مرحله اول  

   از تهیه صورتهاي مالی قبل 

نمودن بخش صدور سند حسابداري درنرم افزار نظام نوین مالی درکل دانشگاه جهت تحت کنترل داشتن صدور قفل  :مرحله دوم 

  ) در هنگام تهیه صورتهاي مالی( توسط مدیر امورمالی ستاد  وهرگونه سند حسابداري درسال قبل اعم از واحد 

   صورتهاي مالی حسابرسی شدهاز دریافت  پس "بستن مانده حساب ها"د حسابداري نهائی کردن سن: حله سوم رم

    .فقط  شامل اسناد حسابداري نهائی می باشد عملیات بستن مانده حساب ها ،:  نکته بسیار مهم 

ر نرم افزار نظام لذا قبل از تهیه صورتهاي مالی سال قبل ضروري است ، مانده حساب هاي مندرج در تراز آزمایشی بطور موقت د

نوین مالی بسته شده تا به موازات تهیه صورتهاي مالی سال قبل ، امکان استفاده از مانده حساب هاي سال یا سنوات قبل براي 

  . عملیات مالی سالجاري نیز فراهم باشد 

در نرم افزار نظام سیستمی  بطور بخشی از موارد موصوف امکان کنترل بستن مانده حساب ها ، در مرحله اولیادآوري می گردد  

کنترل هاي مزبور در صورت انتخاب توسط کاربر ، بطور سیستمی اعمال خواهد شد و در بطوریکه پیش بینی شده است نوین مالی 

  . نرم افزار مانع از بستن مانده حساب ها بطور موقت خواهد شد صورت وجود اشکال ، 

کنترل هاي   " نهائیافتتاحیه / اختتامیه  "طی فیلد  ها ستن مانده حسابنهائی کردن سند موقت بصورت درشایان ذکر است 

  . نهائی نمی شود  در صورت وجود اشکال سند بستن  مانده حساب ها و شدهکاربر اعمال دخالت بدون موصوف در صفحه قبل، 

ند حسابداري براي سال مالی قبل امکان صدور سستاد دانشگاه  بدیهی است در مرحله دوم و با هماهنگی با مدیریت امور مالی

سند  "افتتاحیه موقت / اختتامیه  "فعال کردن  فیلد  با در سال قبل  وجود داشته و در صورت صدور هرگونه سند حسابداري

  .دننرم افزار نظام نوین مالی بطور اتوماتیک اصلاح می شو و صدور سند افتتاحیه سال جدید درمانده حساب ها  بستن 

  .ا امکان صدور سند حسابداري درسال قبل دیگر وجود نخواهدداشت بستن مانده حساب هسند حسابداري ائی کردن در صورت نه

  

  :ستاد دانشگاه ، واحدهاي تابعه مستقل و غیر مستقل تقریباً یکسان است با این تفاوت که نحوه بستن مانده حساب ها در 

که به منزله درآمد محدود و مشروط شده می باشد و ) 320101کد ( نکار حساب رابط اعتبارات بستادر واحدهاي غیر مستقل  -1

تازمان هزینه نشدن به عنوان بدهی جاري تلقی می گردد در صورت انجام هزینه در راستاي تفاهم نامه منعقده با ستاد دانشگاه 

، به ستاد دانشگاه در پایان همان سال سال ، وجوه دریافتی مصرف نشده درپایان چنانچه باید به حساب عملکرد بسته شود لیکن 

کمتر به ) موجودي بانک ( به میزان وجوه مصرف نشده نزد واحد تابعه غیر مستقل حساب رابط مذکور عودت داده نشده باشد ، 

تبارات بانک هاي قابل برداشت از بابت اع/ حساب عملکرد  بسته خواهد شد بطوریکه در پایان سال به میزان وجوه  نقد نزد بانک 

  .داراي مانده بستانکار خواهد بود) 320101کد ( مصرف نشده ،  حساب رابط اعتبارات بستانکار 

  . صفر خواهد شدمربوطه  مانده این حساب در صورت عودت وجوه 

در حساب هاي ستاد گردد وارسال نمی دانشگاه  سند حسابداري بستن مانده حساب هاي واحدهاي تابعه غیر مستقل به ستاد -2

بسته  )واحدهاي تابعه غیر مستقلکل تجمیعی از حساب ستاد و ( بطور یکجا دانشگاه تاثیري ندارد بلکه مانده حساب هاي ستاد 

  . د شد نخواه
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  موقت و دائم در نرم افزار نظام نوین مالیي نحوه  بستن مانده حساب ها

  

رت موقت انجام می شود ، لذا نرم افزار براي تمام اسناد حسابداري بستن مانده آنجائیکه بستن مانده حساب ها در ابتدابه صواز 

از طرفی به منظور قابل ردیابی و یکسان . اختصاص می دهد 900007لغایت   900000شماره سند از شماره هاي  )8(حساب ها 

ور در صورت نهائی شدن سند بستن مانده بودن  شماره اسناد حسابداري بستن مانده حساب ها در کل کشور، شماره سند هاي مزب

هرچند آخرین شماره سند حسابداري نهائی شده در . ، تغییر نخواهد کردیا مورد نداشتن در ستاد یا واحدهاي تابعه حساب ها 

  . نده حساب ها قید خواهد شداشرح تمامی اسناد حسابداري بستن م

براي آن اختصاص یافته  )1(بوده وشماره سند حسابداري کشور یکسان در کل نیز قابل ذکر است سند افتتاحیه مانده حساب ها

  .است 

، عملیات بستن مانده بستن مانده حساب ها  - دفترداري   در قسمت "افتتاحیه / سند اختتامیه  "در صورت فعال کردن فیلد 

بشرح ذیل  نرم افزارسیستمی در  ، بطورحساب در پایان هرسال بارعایت توضیحات مندرج در انتهاي مقدمه همین دستورالعمل

  :صورت می گیرد 

  :نحوه بستن مانده حسابهاي موقت) الف 

  

  )900000سند شماره ( : بودجه ايحساب هاي ) الف   - 1

  . د نو مانده آنها صفر می شوشده  معکوس  داراي مانده در پایان سال، تمام حساب هاي بودجه ايوضعیت در این 

  

  )900001سند شماره ( :  هحساب هاي هزین) الف   - 2

در این حالت حساب خلاصه . بسته می شود   ") 50کد ( هزینه  / خلاصه عملکرد  درآمد"به حساب  هزینه کل حساب هاي 

  )   80905و  809904و کد حساب هاي  79لغایت   70از کد (  .عملکرد معادل کل هزینه داراي مانده بدهکار می باشد 

  )900002سند شماره ( : مد آدرحساب هاي ) الف   - 3

به  80و  69لغایت   60از کد ( .بسته می شود "  ) 50کد ( هزینه  / خلاصه عملکرد  درآمد"به حساب  نیز کل حساب هاي درآمد 

 درآمد هاحساب خلاصه عملکرد معادل کل  ،در این حالت)  که ماهیت هزینه دارد  809905و  809904استثناي کد حساب هاي 

  . می باشد بستانکار

  )900003سند شماره ( : رابط بدهکار و بستانکار  حساب هاي ) الف   -4

خلاصه "و رابط هاي انتظامی  به حساب  )به استثناي حساب رابط سایر ، رابط سپرده ( بدهکارو بستانکار کل حساب هاي رابط

  . بسته می شود " ) 50کد ( هزینه  / عملکرد  درآمد

  .گردندحساب هاي دائم تلقی می)  3230الی  1230کدهاي ( سپرده و )  329909الی  129909دهاي ک( سایر  حساب هاي رابط
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  : )5گروه حساب هاي ( مربوط به ارزش خالص نحوه بستن مانده حسابهاي )  ب

  

  )900004سند شماره ( :  ") 50کد ( هزینه  / خلاصه عملکرد  درآمد"حساب )   ب - 1

در پایان   "53کد  –ارزش خالص انباشته  "به حساب  می باشد ،هر سال  مازاد یا کسري منابعوان به عن که مانده این حساب

   . می گردد سال  منتقل

  )900005سند شماره ( :  ") 51کد( تعدیلات سنواتی   "حساب )   ب - 2

صادر  ") 51کد( سنواتی   تعدیلات "حساب چنانچه از بابت اصلاح اشتباهات سنوات گذشته ،  اسناد حسابداري به طرفیت 

  .بسته خواهند شد   "53کد  –ارزش خالص انباشته  "در پایان سال به حساب ، مانده حساب مذکور نیز شده باشد 

  )900006سند شماره ( :  ") 52کد ( سایر تغییرات در ارزش خالص  "حساب )   ب - 3

مانده حساب ،  استفاده شده باشد   ") 52کد ( زش خالص سایر تغییرات در ار " اگر به هر دلیل  در طی سال  از سرفصل  

  . منتقل خواهد شد  "53کد  –ارزش خالص انباشته  "در پایان سال به حساب مذکور نیز 

/ ستاد) ترازنامه( مانده حساب هاي دائم که صورت وضعیت مالی فقطدر نتیجه در تراز آزمایشی مانده حساب ها در پایان سال ،  

  . را تشکیل می دهند به همراه حساب هاي انتظامی داراي مانده می باشنده واحدهاي تابع

صورت تغییرات در وضعیت مالی و گردش حساب  "مالی هاي در صورت  900006لغایت  190000شماره حسابداري  اسناد نتایج

  .قابل مشاهده می باشد واحدهاي تابعه مستقل  /ستاد  هرسال   "تغییرات در ارزش خالص 

  )790000سند شماره ( : اي ترازنامهنحوه بستن مانده حسابهاي  ) ج

  

بدهکار و متقابلاً تمام  "  990201کد  -تراز اختتامیه   "، حساب در ترازنامه بدهکار تمام حساب هاي دائمبه میزان جمع کل 

  .، بستانکار می شوند مزبور کل حساب هاي 

 "  990201کد  - تراز اختتامیه   "حساب  شده و متقابلاً  یز به همین روش بدهکارترازنامه ن حساب هاي بستانکارتمام  مضافاً 

اختتامیه معادل جمع ریالی حسابهاي دائم بدهکار یا بستانکار / مبلغ ریالی سرفصل تراز افتتاحیه  در نهایت . می شود نیز بستانکار

  .می باشد

  .انتهاي همین سند حسابداري منعکس می گردد حساب هاي انتظامی داراي مانده ، معکوس شده و در ضمناً

به مانده در صورت داشتن  "912101کد  -ذخیره تامین اعتبار "حساب   و" 912001کد - تامین اعتبار  "دو حساب مضافاً  

تبدیل و به عنوان حساب هاي ) ذخیره تامین اعتبار سنواتی(  912109و )تامین اعتبار سنواتی (912009حساب هاي سنواتی 

  . دنگردتلقی می) دائم (ترازنامه اي 

  

  )1شماره (افتتاحیه  در صورت انتقال به سال بعد به عنوان سند حسابداري 900007است سند حسابداري شماره اهمیت شایان 

  . تلقی می گردد

بل صادر گردد ، چنانچه پس از بستن  مانده حساب ها بطور موقت ، هرگونه سند حسابداري جدید در سال ق : نکته بسیار مهم

در قسمت بستن مجدداً   "افتتاحیه موقت / اختتامیه  "فیلد  دارد ضرورت هاي صادرهبراي بازسازي و اصلاح سیستماتیک سند 

   .مانده حساب ها فعال شود

      




